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Googleスプレッドシート管理シート運用マニュアル 

 

“シートコピー”をクリックして運用するシートを作成してください 

 

 

 

ここではシート名に年月日を記入していますが運用ルールで適宜決めてください 

 

 

 

 

シート名を入力しエンターを押すと入力したシート名でシートが作成されます 

(シート保護が掛かっていますのでシート作成の場合はこの方法を守ってください) 
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出品者 IDごと出品終了品の Googleスプレッドシート一覧表作成方法 

 

管理シートに転記したい出品者 IDの出品終了分を表示させる 

 

 

 

最上部の商品 IDから任意の箇所までドラッグしコピー 



 

3 

 

 

スプレッドシートの A2セルを先頭に貼り付けし、値のみを貼り付けに変更する 

さらに貼り付けを追加する場合は A列の空白部分から貼り付けしてください 

 

 

“コピペしたらクリック”をクリックする 

 

自動でシート内が整列され F列にチェックボックスが作成されます 

※G１セルに日時が自動で記入されるまでプログラムが動いているので編集しないでください 
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商品名に管理番号の自動記入運用マニュアル 

 

“保管場所”をクリックすると１つ目のシート名を聞かれるので現在開いているシート名を入力しエ

ンター(ここでは前述したシート名 23/12/1) 

 

 

２つ目のファイルの URL を聞かれるので保管場所一覧ファイルの URLをコピペ入力しエンター 

次の画像が URLの参考です 
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URLをクリックすると全選択されるのでそのまま URLをコピーして前画像の２つ目のファイルの

URL としてコピペしてください 

 

 

２つ目のシートの名前を聞かれるので保管場所一覧ファイルの 

出品者 IDに沿ったシート名をコピペ入力しエンター 

次の画像が保管場所一覧シートの出品者 ID(nyanko)シートの例 
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保管場所一覧ファイルの出品者 ID名シート nyankoの例 

 

 

 

出品者 IDシート名 nyankoを選択しコピーする 
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管理シートに２つ目のシート名として nyankoを入力しエンター 

※保管場所一覧ファイルの出品者 IDシート名の nyankoを貼り付ける 

 

 

商品名に沿った管理番号が H列に自動記入されます 
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Googleスプレッドシート保管場所一覧ファイル運用マニュアル 

 

管理番号を全選択しコピーする 

 

 

“管理番号から商品名を抽出”をクリック 

 

管理番号をコピペしエンター 
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商品名と管理番号が自動で記入されます 

※ヤフオク条件指定検索でヒットしない管理番号のものは抽出されません 

※アダルトカテゴリは抽出されません 
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保管場所一覧表から終了品を削除する 

※管理シートのチェックが付いている商品名を元に削除されます 

 

終了品を削除をクリックする 

 

 

チェックを付けたファイル URLを聞かれるので URLをコピペ 

コピペする URLは次画像参考 
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赤矢印の URL をクリックすると全選択されるのでコピーしてください 

 

 

チェックを付けたファイル URLをペーストしてエンター 
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チェックを付けたファイルのシート名をコピペ 

 

 

チェックを付けたファイルのシート名をコピー 



 

13 

 

 

シート名をペーストしエンター 

チェックを付けたファイルのシートを参照し自動でデータ削除されます 

 


